Maigocsi Altalanos Iskola és
Alapfoku Miivészeti Iskola

Kozérdekii adatok igénylésének
szabalyzata



Az informaci6s énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 torvény, valamint az
allamhaztartasrél sz6l6 tdrvény végrehajtasardl szolo Korm. rendelet eloirdsai alapjan a
Mégocsi Altalanos Iskola és Alapfokii Miivészeti Iskola kozérdekii adatok megismerésére
iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendé adatok nyilvanossagra

hozatalanak rendje az alabbiakban keriil meghatarozésra.

1. Szabalyozas célja, hatialya

A szabalyzat célja, hogy meghatérozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezéen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét. A
szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes
korére. A szabalyzat személyi hatalya a Mégocsi Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola
adatkezeldire terjed ki. Adatkezeld lehet a fOigazgatd, féigazgatd helyettes, illetve a
kozalkalmazottak. Az adatkezeld a kozérdeki adatokat a Magocsi Altalanos Iskola és Alapfoka
Miivészeti Iskola szervezetén keresztiil kezeli.

2. Alapfogalmak
e érintett: birmely informécié alapjdn azonositott vagy azonosithaté természetes
személy;

o azonosithaté természetes személy. az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett moédon, killondsen valamely azonosité, példdul név, azonositdé szam,
helymeghatérozé adat, online azonosit6 vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy
vagy t6bb tényez6 alapjan azonosithato;

e adatfelelds: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikdése sordn ez az adat
keletkezett;

e adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurépai Unié kételez6 jogi
aktusaban meghatdrozott keretek kozott — Onalléan vagy mdsokkal egylitt az adat
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

o adatmegsemmesités: az adatot tartalmaz6 adathordoz¢ teljes fizikai megsemmisitése;
adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk t6bbé
nem lehetséges;

o ditaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezOen kozzéteendd
kézérdekil adatok kore;

e hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak dnkéntes, hatarozott és megfeleld tdjékoztatason
alapuld egyértelmii kinyilvéanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetlentil kifejezé mdas magatartas tjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd
vonatkozd személyes adatok kezeléséhez;
személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informaécid;

o kozérdeki adat: az 4llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladaténak ellatasaval osszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének médjatol, 6nélld vagy gylijteményes
jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt



adatfajtakra és a mikodést szabdlyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzOdésekre vonatkozo adat;

e kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossagra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbél elrendeli; Kozérdekbél nyilvanos adat a kozfeladatot ell4té
szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkére, munkakore, vezetdi
megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefliggh egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét térvény eldirja. A kozérdekbol nyilvanos
személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartsdval
terjeszthetdk;

® adattovdbbitds: az adat meghatirozott harmadik személy szamara torténéd
hozzaférhet6vé tétele;

* myilvdnossdgra hozatal: az adat barki szAmara torténé hozzaférhetéveé tétele;

3. A kozérdekii adatok megismerése

Az Adatkezel6nek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot t6rvény alapjan az arra jogosult szerv éllam- vagy
szolgalati titokk4 nem nyilvénitotta, illetve, ha az nemzetkdzi szerz6désbé! ereds kételezettség
alapjadn mindsitett adat, tovabb4, ha a kozérdek( adatok nyilvanossagahoz val6 jogot — az
adatfajtak meghatarozaséval — térvény korldtozza. A kozérdekii adatok szolgaltatasaért kijelolt,
felelds személy az igazgato.

4. A kozérdekii adatok igénylése
A kozérdekii adat és a kozérdekbd] nyilvanos adat megismerésére igényt kell benytjtani az
iskolaba, Az igény benyujtasa utan kezdetét veszi az eljaras.
A kozérdekii adat igénylése torténhet:
1. szoban
e telefonon: 0672/560088
s személyesen: 7342 Mdgocs, Szabadsag utca 7.
2. irasban
® postai uton: 7342 Magocs, Szabadsag utca 7. cimre
3. elektronikus Gton
e email:
Az igényld kérheti:
* kdzérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
o kozérdekl adatokat tartalmazo iratokba vald betekintést,
o kozérdeki adatokat tartalmazo iratokrdl torténd mdasolat készitését.

A szobeli igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha az alkalmazott jogszabalyra vonatkozo
altaldnos tajékoztatssal teljesithetd és az igényl6 szoban kéri a vélaszt, illetve az szdmara
kielégité. Amennyiben széban nem teljesithetd, az igényrél feljegyzést kell késziteni és az
igénylét lehetSleg mér az igény elbterjesztésekor nyilatkoztatni kell.

Az elektronikus titon el6terjesztett igényt kinyomtatni, és iktatni kell.

Az igény elbterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az altala értett mads nyelven, az
adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Ha az igény nem magyar nyelvi,
intézkedni kell annak leforditisa irdnt. A forditdshoz elsdsorban a kozalkalmazottak
nyelvismeretére kell timaszkodni, ennek hidny4ban a kiilsé szakembert kell megbizni.



5. Az igények elbiralasa és teljesitése
» A kozérdekl adatok szolgéltatdsara kijelolt felelds az igényt — annak tartalma alapjén

az iktatast kévetd 3 napon beliil kiteles megvizsgalnia abbdl a szempontbdl, hogy:

az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

az igényelt adatokat a cimzett kezeli-e,

az igényelt adatok kozérdekii adatnak minésiilnek-e,

megtalalhatok-e az internetes web-helyen,

a kért médon vannak-e tarolva az Adatkezel6nél, vagy feldolgozasuk sziikséges,

az igényld elérhetdsége tisztazott-e,

a tajékoztatast milyen formaban, modon kéri,

az adatszolgaltatds teljesitése okoz-e az Adatkezelének kiilon koltséget, ha igen,

akkor ennek megtéritését az igényld véllalja-e.

> Ha az igény a kért médon nem teljesithetd, az igényldvel fel kell venni — elsdsorban
telefonon vagy e-mailben- a kapcsolatot és a hidnyz6 adatokra vonatkozdan
nyilatkozattételre kell felhivni. Amennyiben az igényldé nem tudja a kért adatokat
pontosan megjeldlni, az adatfelelés koteles segitséget nytjtani. Az intézkedésrol
feljegyzést kell késziteni. Ha az igényl6 a felhivasban megadott hatéridon beliil nem
nyilatkozik az adatfelelds a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjén teljesiti az igényt.

» Az igényl6tdl egyértelmli nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy modositja-e igényét. Amennyiben a koltségek megtéritését
nem vallalja, k6z6lni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formaban és modon
kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltséget az Adatkezelének. Ha
véllalja a koltségek megtéritését, kozblnie kell a személyazonositd adatait. A
kotelezettségvallalast lehetdleg irdsban (postai levél, e-mail) kell teljesiteni.

» Ha a kért adatot nem az intézményben 1évé Adatkezeld kezeli, akkor err6l a tényrdl a

kozérdekii adatok szolgaltatasaért kijelolt, felelds személy a lehetd legrovidebb id6n, de
legfeljebb 8 naptari napon beliil tajékoztatja az igénylét.
Az Adatkezel6 elutasitja az igényt, ha a kért adatok nem kozérdekii adatok. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egytitt 8 naptari napon beliil irdsban —
amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus Gton
értesiteni kell az igénylot.

» A kozérdekli adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert
az nem magyar anyanyelvil az igényét anyanyelvén, vagy az éltala értett mas nyelven
fogalmazta meg.

» Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet térvény altal elrendelt
formaban és adattartalommal mar kézzétett, az igénylét errdl tajékoztatni kell a
fellelhetéséget is ideértve. Ez nem mentesiti az Adatkezel6t az adatszolgaltatasi
kotelezettsége alol.

» Az adatszolgaltatdst az adatfelel6s Ggy koteles elokésziteni, hogy a kozérdekii adat
megismerésére iranyuld igénynek az Adatkezeld az igény tudomésara jutdsat kovetod
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 naptéri napon beliil eleget tudjon tenni.

» Egyéb esetben a tajékoztatasnak — lehetéség szerint - az igényld altal kivant technikai
eszkozzel és modon kell eleget tenni (postai levélben, e-mailben).

» Ha az igény csak részben teljesithetd, az igénylot tajékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok ko6rér6l és megismerhetdségének modjarol. Az
adatszolgaltatas soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kdzérdekti adatot
tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, akkor
a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

» Az igénylével val6 kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata beszerzésének,
az igény megérkezésétdl szamitva, legkés6bb 8 naptari napon beliil meg kell torténnie.



» Az iskola vezetSje és helyettese rendszeresen ellendrzi a szabélyzatban foglaltak
teljesitését, a kozérdeki adatok megismerésére irdnyulé igényekrd] nyilvantartast vezet
az alabbi tartalommal:

e adatigénylések szama,

targykor megjeldlése,

az adatszolgéltatas formaja,

az igénylok altal megtéritett koltség Ssszege.

6. Jogorvoslat a kizérdeki adatok teljesitésével kapcsolatosan

Ha az igényl6 kozérdekl adatra vonatkozé igényét nem teljesitik, az igénylé a megtagadas
kozlésétdl, illetve ennek elmaraddsa esetén az igény el6terjesztésétél szamitott 15 naptari napos
hat4ridé eredménytelen elteltétsl szamitott 30 naptéari napon beliil birésaghoz fordulhat.

A megtagadds jogszerliségét és megalapozottsagat a Adatkezeld koteles bizonyitani.

Ha a birésdg az igénynek helyt ad és a Adatkezelét a kért kdzérdekii adat kozlésére kételezi, ez
esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.

Miégocs, 2025, 01. 15,
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